学位申请与授予
模块名：学位申请与授予
使用者：学生

模块功能简介：

1)  学位论文答辩申请：对个人和学业信息进行修改、增补，提交论文答辩申请；

2)  学位申请：核对已有信息，增补申请学位信息及或学位后去向信息，生成学位数据申请表，完成学位申请。
9.1 功能块名：学位论文答辩申请功能

功能块详解：

这是为毕业生提供的学位论文答辩申请功能。下面是进入此项功能块的主页面，我们来认识各内容板块的主要功能和操作。
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图9.1-1 学位申请与授予进入界面
登陆研究生系统后，点击左上角“学位申请与授予”，进入下图模块选择界面。

[image: image2.png]LHREEE

WU S IR BTN

TAER
3082007115 ##: rEeRE 8% Ed
WRER
2008 = 1600 1600 [ [ 0
2007 =T 1200 1200 [ [ o

© Internet





图9.1-2 学位论文答辩申请进入界面
点击“学位论文答辩申请，进入学位论文答辩申请前的个人信息和学业信息修改、增补界面，如下图所示：
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图9.1-3 学位论文答辩申请主页面
此页面由6部分主体内容构成，从上往下依次是：个人基本信息、学业信息、个人联系信息、前置学历学位信息、学分核算信息、学位论文信息。根据红色字体部分提示，按要求认真填写各项缺失信息、修改错误信息，并认真核对所有信息之后，方可提交学位论文答辩申请。点击“个人基本信息”板块下的“修改”，进入到包含个人基本信息、学业信息、个人联系信息、其他信息四部分内容的学生基本信息页面，如下图。（由于页面集成了四部分内容，点击“个人联系信息”板块下的“修改”，同样可以进入此页面）
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图9.1-4 学生基本信息页面
此为系统已有的个人相关信息。点击右上角的“修改”，进入信息可更改页面，根据提示逐项完善和修改信息。
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图9.1-5 学生基本信息修改页面
修改方式分为两种，直接填答修改和下拉菜单选择修改。如“姓名拼音”选项为直接填答，此项需注意区分大小写，姓、名的拼音首字母均为大写字母；“籍贯”选项信息需到市级，为下拉菜单选择修改+直接填答修改，如下图：
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图9.1-6 学生基本信息修改方式说明
将右侧滚动条下拉，逐项完成个人基本信息、学业信息、个人联系信息。填写完成后，进入下一步。
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图9.1-7 确定并提交修改内容
点击页面右下角“确定修改”，出现操作成功提示界面，如下图所示。
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图9.1-8 修改成功提示页面
点击“返回”，即可查看所有已修改信息，核对信息是否正确、完整。如下图所示：
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图9.1-9 返回学生基本信息页面查看信息
如需继续增补、修改相关信息，点击右上角“修改”再次进入修改页面。如该部分信息已完整，则点击左上角“学位论文答辩申请”，进入学位论文答辩申请主页面。
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图9.1-10 从学位论文答辩申请主页面进入前置学历学位信息修改页面
将右侧滚动条下拉，点击“前置学历学位信息”板块下的“修改”，进入该部分修改页面。
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图9.1-11 前置学位学历信息修改主页面
该部分修改内容为前置学历信息和学位信息两个部分，修改前请认真阅读红色提示文字。点击右上角“修改前置学历”，进入下一步。
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图9.1-12 前置学历信息修改页面
请根据前置学历证书填写各项内容，确认无误之后点击右下角的“确定修改”，完成此步骤。毕业学校和所学专业选项均按照国家发布的顺序排列，请耐心选择填写。若未填写完整，则出现信息输入提醒，如图7.1-13所示。[image: image13.png]ER
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图9.1-13 系统在提交信息不够完整时出现输入提醒框
点击输入提醒框的“确定”按钮之后，继续完善相关信息，然后再点击“确定修改”。页面跳转到操作成功提示信息界面（如图9.1-8），点击“返回”按钮进入“前置学历学位信息”修改主页面，再选择“增加前置学位”，进一步完善学位信息。
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图9.1-14 前置学位信息添加页面
与“前置学历信息修改”步骤一致，对照学位证书逐项填写相关信息，确定无误之后点击“确定增加”，完成前置学位信息增加步骤。点击操作成功提示界面的“返回”，进入“前置学历学位信息”修改主页面，核对已填写的各项前置学位、学历信息。
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图9.1-15 返回前置学位学历信息修改主页面核对、修改信息
如发现信息有误，可点击“修改前置学历”或右下角“修改”按钮，再次进入修改页面，修改相关信息。完成后，该部分内容即进入等待研究生秘书审核的“未审核”阶段。点击页面左上角“学位论文答辩申请”，进入学位论文答辩申请主页面，继续完善其他部分内容。
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图9.1-16 返回学位论文答辩申请主页面核对学分核算信息
将右侧滚动条下拉，核对学分核算信息部分。学分核算信息部分会提示各类课程学分是否已修满，并且在右侧点击“详细”按钮，可查看所有修学课程成绩及学分情况，如下图所示。
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图9.1-17 学分核算详细信息查看页面
查看完学分核算详细信息后，点击右上角“返回”，回到学位论文答辩申请主页面，继续完成最后一个主体部分——学位论文信息。
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图9.1-18 返回学位论文答辩申请主页面填写学位论文信息
逐项填写学位论文信息，并核对本页面所有内容，确认无误之后，再点击右下角“申请学位论文答辩”。如出现信息填答不完整提示框，则需返回相应内容板块，继续完善相关信息，之后再提交学位论文答辩申请，进入等候研究生秘书审核状态。
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图9.1-19 提交学位论文答辩申请后的等候审核状态

    等候研究生秘书审核状态中，学位论文答辩申请主页面右下方出现“尚未审核”红色字样。点击其右侧“取消答辩申请”，可继续修改完善学位论文信息。学生基本信息部分在学位论文答辩申请提交状态下也可修改。
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图9.1-20 研究生秘书审核通过的学位论文答辩申请主页面

提交的学位论文答辩申请如已通过研究生秘书审核，即当学位论文答辩申请主页面右下角提示文字为“已审核”时，学生将不再有权限修改学位论文信息（如图9.1-20所示）。请各位同学在提交申请前务必认真核对，确保信息准确！如确实需要再度修改，请联系研究生秘书。
学位论文答辩申请模块功能展示到此结束，下面介绍学位申请模块的功能。
9.2 功能块名：学位申请功能

功能块详解：

[image: image21.png])
B

[AHETEREE

LHREEE

Frre e
RERREE
zn B Fe oonces - RS
FraER B Ty fe]
P T AR PREBS ey
s B =
EREREREZFIRED  BAGHR ) [BE
preT ] surar wHR B ] [
8 1272 18 o E3 2]
ARG RNRE ST ORR  EARH . RS ST AR SRR R
N § 2
HRXmA = RARRE | e, 0 RRATAT <, R
120
SRTRE
s =R v SRYEERE | (s soBA >
e

© Internet





图9.2-1学位申请模块进入页面
学位论文答辩申请经研究生秘书审核通过后，点击研究生系统页面左上方“学位申请与授予”栏目下的“学位申请”按钮，进入学位申请主页面。
[image: image22.png][Pz tmesasmsis

DEEEE

bo| & |@| 1N

FRPE

BEEIHE S, TR aER

© Internet





图9.2-2 尚无学位申请资格时的界面
如出现“尚无答辩通过信息，无法进行学位申请操作”提示界面，表明系统内尚无论文答辩通过相关信息，还不能进行学位申请。此时需确认学位论文答辩程序是否已经完成，并与研究生秘书联系，通知其完善答辩通过信息。确认无误之后，再次点击页面左上方的“学位申请”，进入学位申请主页面。
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图9.2-3 学位申请主页面
认真阅读页面上方个人照片说明，核对相关信息。系统会为双证研究生自动匹配学历电子注册图像采集的照片，只须核对照片是否为本人，不需再次上传。若发现匹配有误，请与研究生院联系修改。部分未匹配成功的双证研究生可在研究生毕业图像网上核对（登陆www.chsi.com.cn点击“学历电子注册图像校对系统”）时，将学历电子注册照片另存为图片进行保存，再根据要求进行上传。在职攻读硕士学位的单证研究生则需点击“上传照片”按钮上传照片，如下图所示。
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图9.2-4 学位申请个人照片上传页面
点击“浏览”按钮，根据照片要求说明和红色提示文字，从弹出窗口中选择符合要求的个人照片，点击右边“上传”按钮。如照片不合要求，则出现下图错误提示页面，需重新选择符合要求的照片上传。
备注：上传照片要求为（1）图片尺寸（像素）：宽150、高210；（2）大小：<=10K、格式：.JPG；（3）成像全部面积48mm×33mm；头部宽度21mm-24mm，头部长度28mm-33mm；下颚到头顶25mm-35mm；像长35mm×45mm；（4）被摄人服装：白色或浅色系；（5）照片背景：单一蓝色；（6）电子照片必须由数码相机拍摄、免冠，头顶距离顶部约占照片高度的3/10
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图9.2-5 个人照片上传的错误提示页面
点击<返回上一页>，重新上传符合要求的个人照片。直到出现如图9.1-8的操作成功提示界面，点击“返回”按钮回到学位申请主页面。
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图9.2-6 返回学位申请主页面

注：此照片为操作说明所用，照片具体要求见页面提示和说明文字。
在学位申请主页面核对各项信息是否完整。如出现无效信息，需进一步增补、完善。以下图为例：
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图9.2-7 出现部分无效信息时的学位申请主页面
上图显示的学位申请主页面，“前置学历学位信息”部分内容无效。出现此情况有两种可能，一种是论文答辩前的信息提交不完整，此部分信息空缺；另一种是研究生秘书的审核遗漏了该部分内容，需提醒其完成审核程序。点击相应内容板块的“修改”按钮，可进入修改页面查看信息完成状态，如下图所示。
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图9.2-8 进入相应修改页面查看并完善具体信息
由于相应内容“未审核”，因此出现学位申请主页面“前置学历学位信息”无效的情况，需联系研究生秘书进行补充审核。如信息缺失，则在补充填写完整信息后再联系研究生秘书进行审核。确认审核通过后，审核状态将由“未审核”替换为“已审核”。点击页面左上方“学位申请”按钮，再次进入学位申请主页面。
检查已有各部分信息是否完整，根据红色提示文字部分从上往下认真核对各项信息。最后将右侧滚动条下拉，完善页面下方的“申请学位信息”和“或学位后去向信息”，如下图：
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图9.2-9 学位申请页面需补充的信息
逐项填写“申请学位信息”和“或学位后去向信息”，确保信息完整、无误，再进入下一步。
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图9.2-10 确认生成学位申请数据表
确认学位申请页面所有信息准确之后，点击右下角“生成学位申请数据表”按钮，如生成请求未完成，弹出信息填答不完整提示框，则需进一步完善申请页面内容；如出现信息操作成功提示页面，则点击“返回”，进入学位申请数据表页面。
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图9.2-11 学位申请数据表页面
认真阅读上图页面红色的“注意”和“提示”部分文字，按要求进行核对、修改和相关操作。如发现错误信息，需要进一步修改、完善，则点击右下角“取消学位申请”按钮，返回到学位申请页面进行修改。
注意：“取消学位申请”时系统将清除已填写的“申请学位信息”和“获学位后去向信息”，要生成学位申请数据表需要重新填写相应内容。
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图9.2-12 打印学位申请数据表或取消学位申请操作页面
如信息准确无误，即可按照页面上方打印提示调整好相关设置，点击页面右下角“打印学位申请数据表”按钮，进入系统生成的数据表打印页面，如下图所示。
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图9.2-13 研究生申请学位基本数据表页面

调整浏览器中菜单“工具——Internet选项——高级——打印背景颜色和图像”，打勾选定后以便打印出数据表边框，再点击“文件——打印预览”，检查下弹出的预览页面是否符合打印要求，如下图：
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图9.2-14 研究生申请学位基本数据表打印预览页面

如信息无误，且数据表符合打印要求，即可打印表格并签字确认，然后交至研究生秘书，以便审核。
备注：数据表打印时应以表格形式呈现，各级表格线在预览时显示完整。图9.2-14因页面显示限制缩小了图片，未能完全显示表格线。

